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ที่  สพท. 4/2568 
  
         29  มกราคม  2568 
 

เรื่อง    การจดัสัมมนาทางวิชาการเกี่ยวกับการจดัซื้อจัดจ้าง 

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธกิารบด ีเลขาธิการ ผู้อ านวยการ ผู้บัญชาการ ผู้วา่ราชการจังหวัด 
 ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ผู้วา่การ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ หัวหน้าราชการส่วนท้องถ่ิน 
 และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  โครงการจัดสัมมนาทางวิชาการ พร้อมใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียน                                                                
และคณะกรรมการชุดต่างๆ                    เรื่อง " บทบาทหน้าที่และข้ันตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ "   

   

  ด้ วยสมาคมนักบริหารพัสดุ แห่ งประเทศไทยได้ก าหนดจัดการสัมมนาทางวิ ชาการ                      
และคณะกรรมการชุดต่างๆเรื่อง " บทบาทหน้าที่และขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ " ระหว่างวันศุกร์ที่            

21 ถึงวันเสาร์ที่ 22 มีนาคม 2568  ณ โรงแรมเอเชียพัทยา เลขที่ 352 หมู่ที ่12 ถนนพระต าหนัก ต าบลหนอง
ปรือ อ าเภอบางละมุง  จังหวัดชลบุรี โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้เข้าสัมมนาที่เป็นเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการ
พัสดุและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องที่ได้รับมอบหมายแต่งตั้งให้เป็นกรรมการในคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างได้มีความรู้ความ
เข้าใจกระบวนการ หลักเกณฑ ์เงื่อนไขและข้ันตอนการปฏิบัติในการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุในหน่วยงาน

กฎกระทรวง ระเบียบของรัฐตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ประกาศ และหนังสือแจ้งเวียน
ต่าง ๆ รวมทั้งหลักเกณฑ์ เงื่อนไข และแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดให้ยึดถือปฏิบัติได้อย่างถูกต้องสมบูรณ์เป็น
ประโยชน์ต่อทางราชการ ทั้งนี้ เนื่องจากซึ่งในทางปฏิบัติที่ผ่านมาเจ้าหน้าที่และผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นกรรมการใน
คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างยังมีความเข้าใจที่คลาดเคลื่อนในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับขั้นตอน หลักเกณฑ์ เงื่อนไข 
รวมทั้งการบริหารสัญญาจนเป็นเหตุถูกร้องเรียนและถูกทักท้วงจากหน่วยงานที่ตรวจสอบส่งผลให้ผู้ที่ท าหน้าที่
จัดซื้อจัดจ้างถูกกล่าวหาว่าปฏิบัติงานการจัดซื้อจัดจ้างที่ผิดจากพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
พระราชบัญญัติว่าด้วยความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคาต่อหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2542 และพระราชบัญญัติความ
รับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ.2539 เป็นจ านวนมาก และเพื่อให้ผู้เข้าสัมมนาได้มีโอกาสแลกเปลี่ยนความรู้
ประสบการณ์และข้อคิดเห็นต่างๆในการบริหารงานพัสดุระหว่างผู้เข้าร่วมสัมมนาด้วยกันหรือกับวิทยากร                  
โดยก าหนดจ านวนผู้เข้าร่วมสัมมนาฯ 320 คน ดังรายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย                            
 

 สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย  จึงขอความอนุเคราะห์แจ้งเวียนโครงการสัมมนา               
ทางวิชาการดังกล่าว  เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานด้านการพัสดุ  ผู้ปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้อง และผู้สนใจของหน่วยงานในสังกัด
ของท่านเข้าร่วมสัมมนาในครั้งนี้  โดยขอให้ผู้ที่ประสงค์จะเข้าร่วมสัมมนากรอกรายละเอียดได้ในเว็บไซต์การ
ลงทะเบียนออนไลน์ตามขั้นตอนท าการสมัครในเว็บ www.cmatthai.com ช าระเงินค่าลงทะเบียนเป็นเงินสด

http://www.cmatthai.com/
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จ านวน 4,200 บาท (สี่พันสองร้อยบาทถ้วน) เป็นรายบุคคล  ตามแบบใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียน สิ่งที่ส่ง
มาด้วย ผ่านธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน) ทุกสาขาทั่วประเทศ ชื่อบัญชี สมาคมนักบริหารพัสดุแห่ง
ประเทศไทย  ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน) สาขาบางกระบือ บัญชีกระแสรายวัน เลขที่บัญชี                
008-0-05793-1 โดยช าระเป็นเงินสดผ่านเคาน์เตอร์ธนาคาร  และเมื่อช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว       
ให้ผู้สมัครแนบไฟล์รายละเอียดหลักฐานการช าระเงินค่าลงทะเบียนสัมมนาทางระบบออนไลน์  รอรับการยืนยันเมื่อ
ช าระเงินแล้ว และสามารถตรวจสอบการลงทะเบียนได้ทาง www.cmatthai.com 
 ขั้นตอนการลงทะเบียนสมัครสัมมนาฯทางเว็บไซต์จะเริ่มเปิดให้ช าระเงินค่าลงทะเบียนตั้งแต่วันที่ 
30 มกราคม 2568 ถึงวันที่ 14 มีนาคม 2568  สมาคมฯจะไม่รับลงทะเบียนในวันจัดสัมมนาฯ และขอสงวน
สิทธิ์ในการปิดรับสมัครลงทะเบียนเมื่อจ านวนผู้เข้าร่วมสัมมนาครบจ านวน 320 คนแล้ว   ทั้งนี้สามารถดู
รายละเอียดโครงการฯ เพิ่มเติมได้ที่เว็บไซต์สมาคมฯ www.cmatthai.com  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  และขอความอนุเคราะห์แจ้งเวียนให้หน่วยงานในสังกัดและ 
ผู้สนใจเข้าร่วมสัมมนาทราบด้วย  จกัเป็นพระคณุยิ่ง 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
 
       (นายมงคล  แสงหิรัญ) 
      นายกสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 
 
คณะอนุกรรมการวิชาการ 
โทร. ๐-๒๖๑๘-๒๑๕๙, ๐-๒๖๑๘-๗๔๙๐ 
เว็บไซต์ : www.cmatthai.com 
อีเมล :   cmatthai.th@gmail.com
Line @cmatthai 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.cmatthai.com/
http://www.cmatthai.com/
http://www.cmatthai.com/
mailto:cmatthai.th@gmail.com
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โครงการสมัมนาทางวิชาการ 
สมาคมนกับริหารพสัดุแห่งประเทศไทย  

เรื่อง “ และคณะกรรมการชุดต่างๆ”  บทบาทหน้าทีแ่ละขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
ระหว่างวันศุกร ์ที่ 21 มีนาคม 2568 ถึงวันเสาร์ที่ 22 มีนาคม 2568  

ณ โรงแรมเอเชียพัทยา  เลขที ่352 หมู่ 12  ถนนพระต าหนัก 
  ต าบลหนองปรอื  อ าเภอบางละมุง  จังหวัดชลบุรี 

------------------------------------------ 

หลักการและเหตุผล  
                พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กฎกระทรวง                        
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ประกาศและหนังสือ   
แจ้งเวียนต่าง ๆ รวมทั้งหลักเกณฑ์ เงื่อนไข และแนวทางวิธีปฏิบัติต่าง ๆ ที่ก าหนดให้ยึดถือเป็นแนวทางปฏิบัตินั้น               
ในทางปฏิบัติเจ้าหน้าที่และผู้ที่ได้รับแต่งตั้งในคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง คณะกรรมการจ้างที่ปรึกษาและ
คณะกรรมการจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างยังมีความเข้าใจที่คลาดเคลื่อนในการปฏิบัติงานตามขั้นตอน 
หลักเกณฑ์ เงื่อนไข รวมทั้งด้านการบริหารสัญญาจนเป็นเหตุให้ถูกร้องเรียนและถูกทักท้วงจากหน่วยงานที่
ตรวจสอบส่งผลให้ผู้ที่ท าหน้าที่จัดซื้อจัดจ้างถูกกล่าวหาว่าปฏิบัติงานการจัดซื้อจัดจ้างที่ผิดจากพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และถูกด าเนินการตามพระราชบัญญัติว่าด้วยความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคา
หน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2542 และพระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ.2539 ประกอบกับใน
ระยะเวลาที่ผ่านมาได้มีหนังสือแจ้งเวียนให้หน่วยงานของรัฐสนับสนุนซื้อผลิตภัณฑ์ที่ผลิตจากผู้ประกอบการ
วิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) และส่งเสริมให้หน่วยงานของรัฐจัดซื้อพัสดุที่ผลิตภายในประเทศที่ได้รับ
การรับรองจากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย และกรณีงานจ้างก่อสร้างที่ต้องมีการก าหนดไว้ในรปูแบบรายการ
ละเอียดให้ใช้เหลก็เสน้ทีผ่ลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 90 รวมถึงการตรวจสอบมูลค่าสุทธิของกิจการของ
ผู้ยื่นข้อเสนอด้วย  
                  สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย จึงได้ก าหนดจัดสัมมนาเพื่อให้ความรู้ความเข้าใจบทบาท
หน้าที่ของเจ้าหน้าที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างในหลักสูตร เรื่อง “บทบาทหน้าที่และขั้นตอนการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่และคณะกรรมการชุดต่างๆ” ระหว่างวันศุกร์ที่ 21 มีนาคม 2568 ถึงวันเสาร์ที่ 22 มีนาคม  2568                              
ณ โรงแรมเอเชียพัทยา เลขที่ 352 หมู่ 12 ถนนพระต าหนัก ต าบลหนองปรือ อ าเภอบางละมุง จังหวัดชลบุรี  
เพื่อช่วยเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจของผู้ปฏิบัติงานที่เข้าร่วมสัมมนาให้มีความรู้ความเข้าใจถึงหลักเกณฑ์ เงื่อนไข 
และแนวทางวิธีปฏิบัติที่ถูกต้องในการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารสัญญา รวมทั้งการแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้น 
วัตถุประสงค์  
 

              1. เพื่อให้ผู้เข้าสัมมนามีความรู้ความเข้าใจถึงกระบวนการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างที่ถูกต้องแต่ละ
วิธีที่กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างก าหนด 
              2. เพื่อให้ผู้เข้าสัมมนามีโอกาสสอบถามในประเด็นปัญหาและข้อสงสัยต่างๆ ที่เกิดขึ้นในการ ปฏิบัติงาน 
ให้ได้รับการตอบชี้แจงคลี่คลายข้อสงสัย มีความรู้ความเข้าใจและมีทักษะเพิ่มมากขึ้น 
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              3. เพื่อให้ผู้เข้าสัมมนามีโอกาสรับฟังกรณีศึกษาต่าง ๆ ที่เคยเกิดเป็นปัญหามาแล้วและสาเหตุที่ท าให้
เกิดเป็นปัญหาขึ้นพร้อมแนวทางการแก้ไขปัญหาต่างๆ และแลกเปลี่ยนประสบการณ์ระหว่างผู้เข้าร่วมอบรมด้วยกัน  
หัวข้อการสัมมนา  
 

              1. บทบาทหน้าที่และขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการจัดท าร่างขอบเขตของงานและการ
ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะในงานซ้ือและงานจัดจ้างที่ไม่ใช่งานก่อสร้าง พร้อมกรณีศึกษา  

              2. บทบาทหน้าที่และข้ันตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการจัดท าแบบรูปรายละเอียดงานก่อสร้าง
และราคากลางงานก่อสร้าง พร้อมกรณีศึกษา  
              3. เทคนิคการบริหารสัญญาให้ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง พร้อมกรณีศึกษา 
              4. ถาม - ตอบ ปัญหาหรือข้อสงสัยการปฏิบัติงาน 
 

ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ  
 

             ผู้ที่เข้าร่วมสัมมนามีความรู้ความเข้าใจถึงสาระส าคัญของกระบวนการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างที่
ถูกต้องในแต่ละวิธีที่กฎหมายและระเบียบเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างก าหนดไว้ว่า จะต้องปฏิบัติอย่างไรจึงจะเป็นการ
ถูกต้อง ขั้นตอนการซื้อการจ้างแต่ละวิธีมีหลักเกณฑ์เง่ือนไขและแนวทางวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง รวมทั้ง
ข้อยกเว้นผ่อนผันในแต่ละกรณี  หลักเกณฑ์ เงื่อนไขที่มีการปรับเปลี่ยน เพิ่มเติมจากเดิม ปัญหาในการปฏิบัติงาน
และการถูกทักท้วงจากหน่วยงานตรวจสอบ ซึ่งปัญหาเหล่านี้มีแนวทางแก้ไขอย่างไร สามารถน าความรู้ความเข้าใจ
ที่ได้รับจากการสัมมนาไปปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง และมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลแก่ทั้งตนเองและหน่วยงาน
ที่ตนสังกัด 
คุณสมบัติของผู้เข้าร่วมสัมมนา  

             ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุหรือผู้ที่เกี่ยวข้องและ/หรือผู้บริหารของหน่วยงานของรัฐ และผู้สนใจทั่วไป จ านวน 
320 คน เท่านั้น 
คณะวิทยากร  
 

            1. วิทยากรผู้ทรงคุณวุฒิจากกรมบัญชีกลาง  
            2. วิทยากรผู้ทรงคุณวุฒิจากสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย  
ระยะเวลาการสัมมนา  
 

              จ านวน 2 วัน ระหว่างวันศุกร์ที่ 21  มีนาคม 2568 ถึงวันเสาร์ที่ 22 มีนาคม  2568 
 

เทคนิคการสัมมนา  
 

              บรรยาย อภิปราย และตอบปัญหาข้อซักถาม  
 

การติดตามประเมินผล  
 

              ประเมินความรู้ความเข้าใจของผู้เข้าร่วมสัมมนา โดยใช้แบบสอบถามอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อเปรียบเทียบ
ผลก่อนและหลังการสัมมนา  
 

 



๕ 

 

ค่าใช้จ่ายในการสัมมนา  
 

               1. ค่าลงทะเบียน 4,200.00 บาท (สี่พันสองร้อยบาทถ้วน) รวมเอกสารประกอบการสัมมนา พร้อม 
กระเป๋าเอกสาร รวมอาหารกลางวัน 2 มื้อ อาหารว่างและเครื่องดื่ม 4 มื้อ ค่าลงทะเบียนสามารถ เบิกจ่ายได้ตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.2555 
(ฉบับที่ 3) แจ้งตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0406.4/ ว 413 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2555  
              2. ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าที่พัก และค่ายานพาหนะ ในการเดินทางไปเข้าร่วมสัมมนาสามารถเบิกจ่ายจาก                
ส่วนราชการได้ ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 8 ) พ.ศ. 2553  
              3. ในกรณีที่หน่วยงานได้อนุมัติให้ข้าราชการในสังกัดยืมเงินทดรองของทางราชการไปจัดซื้อจาก บุคคล 
บริษัท ห้างร้าน ในวงเงินที่ต้องหักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่ายหน่วยงานจะต้องหักภาษี ณ ที่จ่าย หรือไม่นั้น กรมสรรพากร
ได้ตอบข้อหารือตามหนังสือที่ กค 0804/4575 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2524 ไว้ว่า "ในกรณีที่ข้าราชการได้ยืมเงิน
ทดรองไปจ่ายค่าซื้อสินค้าหรือค่าจ้าง ณ สถานที่ของ ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง จึงไม่ต้องหักภาษี ณ ที่จ่าย ตามมาตรา 
50 (4) มาตรา69 ทวิ และภาษีการค้า ณ ที่จ่ายตามมาตรา 78 ปัณรส แห่งประมวลรัษฎากร" เพราะยังไม่ถือว่า
หน่วยงานนั้นเป็นผู้จ่าย  
หมายเหตุ  
 

 1. ค่าลงทะเบียนที่ช าระเรียบร้อยแล้ว หากผู้สมัครเข้าร่วมสัมมนาขอถอนเงินค่าลงทะเบียนเข้าร่วม 
สัมมนาคืนด้วยประการใด ๆ ก็ตาม จะต้องแจ้งเหตุขัดข้องก่อนก าหนดวันสัมมนาไม่น้อยกว่า 7 วัน หรือภายใน
วันที่ 14 มีนาคม 2568 โดยสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทยจะหักค่าใช้จ่ายไว้คนละ 500 บาท และ
สงวนสิทธิ์ ไม่พิจารณาการขอถอนคืนเงิน กรณีแจ้งถอนคืนเงินค่าลงทะเบียนที่ได้รับช าระแล้ว หากพ้น ระยะเวลาที่
ก าหนดดังกล่าว  
 2. หากประสงค์จะเปลี่ยนแปลงบุคคลหรือรายชื่อผู้เข้าร่วมสัมมนาจากที่ได้ลงทะเบียนสมัครเข้าร่วม 
สัมมนาไว้แล้ว จะต้องแจ้งให้สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทยทราบเป็นการล่วงหน้าก่อนก าหนดวันสัมมนา 
ไม่น้อยกว่า 7 วัน  
 3. กรณีเจ้าหน้าที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การบริหาร 
ส่วนต าบล) จะสมัครเข้าร่วมการสัมมนากับสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย กรุณาศึกษา ระเบียบค่าใช้จ่าย
ในการสัมมนาของหน่วยงานก่อนลงทะเบียน 
 4. เนื่องจากช่วงเวลาดังกล่าวเป็นช่วงปิดเทอมของเด็กนักเรียน ห้องพักของโรงแรมจะเต็มเร็วมาก
ผู้เข้าร่วมสัมมนาสามารถลงทะเบียนเข้าร่วมจองห้องตั้งแต่เน่ินๆ เพื่อส ารองห้องพักได้เร็วและทันเวลา 
 

ขั้นตอนการสมัครเข้าสัมมนาและการตอบรับ  
 

 1. ผู้ที่ประสงค์จะเข้าร่วมการสัมมนา สามารถกรอกรายละเอียดข้อมูลการสมัครเข้าร่วมสัมมนาได้ ใน
เว็บไซต์ของสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประทศไทย (WWW.cmatthai.com) หัวข้อ “สมัคร เข้าร่วมสัมมนา
ออนไลน์” ตามข้ันตอนและวิธีการสมัครลงทะเบียนออนไลน ์แนบท้ายโครงการสัมมนา  
 2. ช าระค่าลงทะเบียนเข้าร่วมสัมมนาคนละ 4,200 บาท (สี่พันสองร้อยบาทถ้วน) เป็นรายบุคคล 
ตามแบบฟอร์มใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียนผ่านธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน) ทุกสาขาทั่วประเทศ 
ชื่อบัญชี สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน) สาขาบางกระบือ ประเภท
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บัญชีกระแสรายวัน เลขที่บัญชี 008-005793-1 โดยระบุ Ref. No. 1 : 32568 และ Ref. No. 2 :  หมายเลข
โทรศัพท์ของผู้สมัครเข้าร่วมสัมมนา ให้ชัดเจนในแบบฟอร์มใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียน  
 3. แนบไฟล์เอกสารหลักฐานการช าระเงินค่าลงทะเบียนสัมมนาที่ได้ช าระเสร็จสิ้นแล้วในระบบ
ออนไลน์ ทางเว็บไซต์ของสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประทศไทย (WWW.cmatthai.com)              
 4. สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทยจะแจ้งยืนยันการรับสมัครในระบบออนไลน์ โดยส ารองที่
นั่งและตอบรับการเข้าร่วมสัมมนา พร้อมจัดส่งใบเสร็จรับเงิน บัตรที่นั่ง ทางไปรษณีย์ให้ผู้สมัคร เข้าร่วมสัมมนาที่ได้
ลงทะเบียนและส่งหลักฐานการสมัครเข้าร่วมสัมมนาอย่างถูกต้องครบถ้วนในระบบการลงทะเบียนออนไลน์ของ
สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย  
 5. สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย จะไม่รับลงทะเบียนและช าระค่าลงทะเบียนในวันที่
ก าหนดการสัมมนา เว้นแต่ในกรณีที่มี ผู้สนใจสมัครเข้าร่วมสัมมนาไม่ครบจ านวน 320 คน เท่านั้น  
 6. ก าหนดการรับสมัครเข้าร่วมสัมมนา ตั้งแต่วันที่ 30 มกราคม  2568  ถึงวันที่ 14 มีนาคม 
2568 และสงวนสิทธิ์ปิดการรับสมัครลงทะเบียน เมื่อจ านวนผู้เข้าร่วมสัมมนาครบตามจ านวน 320 คน เท่านั้น 
 

ติดต่อสอบถามรายละเอียด ได้ที่  
 

 สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย เลขที่ 31 อาคาร บจก.มาสเตอร์ทีม ชั้น 3 ถนน 
ก าแพงเพชร 5 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพ 10400 โทร. 02 – 618 – 2159 , 02 – 618 – 
7490 หรือทางเว็บไซต์ของสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย (WWW.cmatthai.com)หรือe-mail: 
cmatthai.th@gmail.com  

 
ผู้รับผิดชอบโครงการ  
                 คณะอนุกรรมการวิชาการ สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย  
 
                                                   พลโท  
                                                           (มณฑล ปราการสมุทร)  
                                          ประธานอนุกรรมการจัดการประชุมสัมมนาทางวิชาการ  
                                                  สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย  
                                           อนุมัติโครงการ  
 
                                                             (นายมงคล แสงหิรัญ)  
                                                นายกสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย  

 
คณะอนุกรรมการวิชาการ 
โทร. ๐-๒๖๑๘-๒๑๕๙, ๐-๒๖๑๘-๗๔๙๐ 
เว็บไซต์ : www.cmatthai.com 
อีเมล :   cmatthai.th@gmail.com
Line @cmatthai 

mailto:cmatthai.th@gmail.com
http://www.cmatthai.com/
mailto:cmatthai.th@gmail.com
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ก าหนดการสมัมนาทางวิชาการ 
เร่ือง “ และคณะกรรมการชุดต่างๆ ”   บทบาทหน้าทีแ่ละขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่

ระหวา่งวนัศุกร์ท่ี 21  มีนาคม  2568 ถึงวนัเสาร์ท่ี 22 มีนาคม  2568 
 ณ โรงแรมเอเชียพทัยา   เลขท่ี 352 หมู ่12 ถนนพระต าหนกั ต าบลหนองปรือ    อ  าเภอบางละมุง  จงัหวดัชลบุรี 

 
วัน/เวลา หัวข้อเรื่อง วิทยากร 

วันศุกร์ที ่21 มีนาคม 2568 
07.00 น.–08.45 น. ลงทะเบียน  
08.50 น.–09.00 น. พิธีเปิดการสัมมนา นายกสมาคมนักบริหารพัสดุแห่ง 

ประเทศไทย 
09.00 น.–12.00 น. บทบาทหน้าที่และขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่

ในการจัดท าร่างขอบเขตของงานและการก าหนด
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะในงานซื้อและงานจัดจ้าง
ที่ไม่ใช่งานก่อสร้าง พร้อมกรณีศึกษา 

ผู้ทรงคุณวุฒิจากกรมบัญชีกลาง 

13.00 น.–16.30 น. บทบาทหน้าที่และขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
ในการจัดท าแบบรูปรายละเอียดงานก่อสร้างและราคา
กลางงานก่อสร้าง พร้อมกรณีศึกษา 

ผู้ทรงคุณวุฒิจากกรมบัญชีกลาง 

วันเสาร์ที่ 22 มีนาคม 2568 
09.00 น.–12.00 น. เทคนิคการบริหารสัญญาให้ถูกต้องตามกฎหมายและ

ระเบียบที่เกี่ยวข้อง พร้อมกรณีศึกษา 
ผู้ทรงคุณวุฒิจากกรมบัญชีกลาง 

13.00 น.–16.30 น. ถาม – ตอบ ปัญหาหรือข้อสงสัยการปฏิบัติงาน ผู้ทรงคุณวุฒิจากกรมบัญชีกลาง 
ผู้ทรงคุณวุฒิจากกรมบัญชีกลาง
ผู้ ท ร งคุณวุฒิ จ ากสมาคมนั ก
บริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 

หมายเหตุ : อาจปรับแผนการบรรยายในกรณีจ าเป็นตามความเหมาะสม  
               พักรับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่ม เช้า เวลา 10.30 น. – 10.45 น.  
                                                          บ่าย เวลา 14.30 น. – 14.45 น.  
               พักรับประทานอาหารกลางวัน                เวลา 12.00 น 
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ขั้นตอนกระบวนการสมัครลงทะเบียนออนไลนเ์ข้าร่วมสัมมนาทางวิชาการ 
 

ล าดับที่ กระบวนการ รายละเอยีด 

1  
 
 
 

 แจง้เวียนหน่วยงานกลุ่มเป้าหมาย 
 เผยแพร่ ประชาสมัพนัธ์โครงการสัมมนาผ่านเวบ็ไซตส์มาคม

ฯ www.cmatthai.com 

2  
 

  ผู้ประสงค์จะ เข้าสั มมนาดูรายละเ อียดโครงการสัมมนาจาก
หนงัสือเวียน หรือดูผา่นเวบ็ไซตส์มาคมฯ www.cmatthai.com 

 กรอกรายละเอียดใบสมคัรทางเวบ็ไซร์ กดลงทะเบียนออนไลน์                
ตามวิธีการท่ีก าหนด  
)1 ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย( 

3  
 
 

 ผูป้ระสงคจ์ะเขา้สัมมนากรอกรายละเอียดแบบฟอร์มใบแจง้การ 
   ช าระเงินค่าลงทะเบียนสัมมนา 
 ช าระเงินค่าลงทะเบียนเป็นเงินสด   ธนาคารกรุงศรี Ref.No.1 : 32568 

และ Ref.No.2 : หมายเลขโทรศพัท์ของผูส้มคัรเขา้ร่วมสัมมนาให้
ชดัเจน เร่ิม 30 มกราคม 2568 จนถึงวันที ่14 มีนาคม 2568 

4  
 
 
 

 เม่ือช าระเงินค่าลงทะเบียนแลว้ ใหส่้งเอกสารหลกัฐานหลกัฐานการ
โอนเงินค่าลงทะเบียนไปในระบบการลงทะเบียนออนไลน ์ท่ีท่านได้
กรอกรายละเอียดไวข้า้งตน้ www.cmatthai.com  

5  
 
 

  เม่ือสมาคมฯ ได้รับหลักฐานการสมัคร และหลักฐานการช าระเงินแล้ว             
จะก าหนดQR CODEที่นั่งและออกใบเสร็จรับเงิน ใหแ้ก่ผูส้มคัรเขา้ร่วม
สัมมนา 

  สมาคมส่งหนงัสือตอบรับการลงทะเบียนส าเร็จใหแ้ก่ผูเ้ขา้ร่วมสัมมนา
ทางไปรษณียล์งทะเบียน 

6  
 
 

 ผูส้มคัรลงทะเบียนในวนัศุกร์ ที ่21 มีนาคม 2568                         
เวลา 08. 00.– 09.00  น. 
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 ผูส้มคัรท่ีเขา้ร่วมสัมมนาครบตามวนั เวลาท่ีก าหนด จะไดรั้บวุฒิบตัร
จากสมาคมฯ 

 

ผู้ประสงคจ์ะเข้าร่วมสัมมนา  

กรอกรายละเอียดใบสมัคร 

ช าระเงินค่าลงทะเบียน 

ส่งเอกสารหลกัฐานการ
หลักฐานการโอนเงิน

ค่าลงทะเบียนให้สมาคมฯ 

ผู้สมัครเข้าร่วมสัมมนา 

รับลงทะเบียน ก าหนดQR 
CODEที่นั่งและออก

ใบเสร็จรับเงิน 

สมาคมนักบริหารพัสดุ
แหง่ประเทศไทยแจ้ง
เวียนโครงการสัมมนา 

รับวุฒิบัตร 

mailto:cmatthai.th@gmail.com


๙ 

 

 
 

ใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียนสมัมนา 
ส่วนที่ 2 ส าหรับลูกค้า 
 

 
สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 
ใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียนสัมมนา 

 

 
ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน) 
BANK OF AYUDHYA PUBLIC COMPANY 
LIMITED 

   

สาขาผู้รับฝาก....................วันที่........เดือน.......................พ.ศ.......... 

เพื่อเข้าบัญช ี สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 
บัญชีกระแสรายวัน เลขที่ 008-005793-1 สาขาบางกระบือ 

Ref.No.1 : 32568 

Ref.No.2 : โทรศัพท์ของผู้สมัคร................................ 

ชื่อผู้เข้ารับการอบรม/สัมมนา............................................................................................ 
 

จ านวนเงิน 

(ตัวอักษร) 
สี่พันสองร้อยบาทถ้วน จ านวนเงิน 

(ตัวเลข) 
4,200.00 บาท 

 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ธนาคารผู้รับเงิน 
(พร้อมประทับตรา) 
  

ค่าธรรมเนียมธนาคาร 20 บาท 
 

 ลงชื่อ......................................................ผู้ส่ง (ตัวบรรจง) โทรศัพท์................................................... 
 
 

ส่วนที่ 1 ส าหรับธนาคาร 

 
สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 
ใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียนสัมมนา 

 

 
ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน) 
BANK OF AYUDHYA PUBLIC COMPANY 
LIMITED 

   

สาขาผู้รับฝาก....................วันที่........เดือน.......................พ.ศ.......... 

เพื่อเข้าบัญช ี สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 
บัญชีกระแสรายวัน เลขที่ 008-005793-1 สาขาบางกระบือ 

Ref.No.1 : 32568 
Ref.No.2 : โทรศัพท์ของผู้สมัคร................................ 

ชื่อผู้เข้ารับการอบรม/สัมมนา............................................................................................ 
 

จ านวนเงิน 

(ตัวอักษร) 
สี่พันสองร้อยบาทถ้วน จ านวนเงิน 

(ตัวเลข) 
4,200.00 บาท 

     
 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ธนาคารผู้รับเงิน 
(พร้อมประทับตรา) 
  

ค่าธรรมเนียมธนาคาร 20 บาท 
 

 ลงชื่อ......................................................ผู้ส่ง (ตัวบรรจง) โทรศัพท์................................................... 

ใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียนสมัมนา 

ช าระเงินเรียบร้อยแล้ว โปรดท าส าเนา ส่งให้กับสมาคม ฯ แนบหน้าเว็ปไซต ์



๑๐ 

 

 


